
 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 
 

Sachbearbeiter/in für die Immobilienverwaltung 
(m/w/d) 

 
 
Die Stelle ist in die Verwaltung der Propstei eingegliedert und dem Verwaltungsleiter unterstellt. 
Die beschriebenen Arbeitsschwerpunkte beziehen sich sowohl auf Immobilien der Pfarrei als 
auch auf Immobilien, die für andere kirchliche Organisationen verwaltet werden. Dabei handelt es 
sich sowohl um pastorale Gebäude (Kirchen, Gemeindeheime usw.) als auch um Mietobjekte. 
 
Schwerpunkte Ihrer Arbeit werden sein: 
 

• Wohnungsübergaben/-abnahmen 

• Koordination von beauftragten Handwerksunternehmen / Fremdfirmen  

• Zuarbeit zu Architekturbüros bei Bauprojekten 

• Bearbeitung von Schadensmeldungen 

• Regelmäßige Kontrolle der Gebäude (Zustand und Sauberkeit) 

• Ansprechperson für die Mieterinnen und Mieter 

• Sonderaufgaben gem. Vorgabe der Verwaltungsleitung/Kirchenvorstand 
 
Wir erwarten 
 

• Abgeschlossene Ausbildung in einem kfm.  oder verwaltungstechnischen Beruf, Kennt-
nisse der Immobilienverwaltung erwünscht 

• Selbstständige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise 

• Teamfähigkeit, Kollegialität und Einsatzbereitschaft 

• Kommunikations- und Kooperationsfähigkeit 

• Hohe Wertschätzung für die Arbeit von und mit Ehrenamtlichen 
 
Wir bieten: 
 

• Einen krisensicheren und angenehmen Arbeitsplatz 

• Wir bieten Ihnen zunächst einen auf 24 Monate befristeten Arbeitsvertrag – mit der Option 

einer Weiterbeschäftigung.  
• Vergütung nach kirchlicher Arbeits- und Vergütungsordnung mit den üblichen Sozialleis-

tungen des kirchlichen Dienstes (KAVO) 

• Gründliche Einarbeitung 

• Möglichkeiten der Fort- und Weiterbildung 
 
 
 
 

  

Die Großpfarrei St. Peter und Paul, mitten im Herzen Bochums   

gelegen, wurde 2009 durch die Zusammenlegung von 8 Pfarreien 

neu gegründet. Hier leben ca. 26.000 Menschen katholischen  

Glaubens 
Propstei St. Peter und Paul 

Bleichstraße 1 

44787 Bochum 

Tel.: 0234 79 21 221 

Fax: 0234 85 96 51 52 

 

 

 



 
 
Wenn Sie über die fachliche Qualifikation und die persönliche Eignung verfügen und gerne in un-
serem Team mitarbeiten möchten, freuen wir uns über Ihre aussagefähige Bewerbung.  
 
 
Insbesondere freuen wir uns über Bewerbungen von Frauen oder Menschen mit Schwerbehinde-
rung. Deren Bewerbungen werden bei gleicher Eignung bevorzugt. 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 11.11.2022 ausschließlich an:  
 

verwaltung@propstei-bochum.de  

 
oder 
 

Pfarrei St. Peter und Paul 
Bleichstr. 12 
44787 Bochum 

 
 


